EJECUCION DEL SIG VERSION 07

P-INH-SPCG-UCG-02 24/09/2010
1. NOMBRE EJECUCION DEL SIG (SISTEMA DE INFORMACION DE GESTION)
2. OBJETIVOS Establecer una metodologia de trabajo para la recepcion, analisis y p amiento de datos generados por la ejecucion de las actividades estratégicas y operacionales, con el realizar el Sistema de Informacion de Gestion.
3. ALCANCE El alcance de este procedimiento se aplica al Sistema de Planificacion y/o Control de Gestion del | Nacional de Hidrauli
4 PROVEEDORES S WSUMOSENTRADAS | 6. PRODUCTOS 7. CLIENTE e

Proveedores Internos - Equipo
Directivo-Division de Estudios - Unidad de

Calibraciones y Certificaciones- Unidad de INFORME SIG afio vigente INFORME SIG TRIMESTRE XXXX

Contabilidad y Finanzas- Encargados de Metas

Institucionales

Proveedores Externos - Organizaciones Informe Control Horas Profesionales afio . e i ok
n o privadas (C. o). i INFORME SIG ANO XXXX Director Ejecutivo, DIPRES, Jefe de Division, Jefes de Unidades

Informe de Cuadro Integral de Mando afo
vigente

tborme €6 dores de desempeiio (H)
afo vigente y afio anterior

Inf de D weio de C
Colectivo y de PMG afio vigente

Inf de deE a
Clientes afio anterior y afio vigente

de Desempeio de C de
Alta Direccion Piblica ano vigente

e e

8. DEFINICIONES. [ 9. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

I Documentos internos:

| |- Informes SIG anteriores
Formularic H vigente
Manual de Calidad vigente

Documentos Externos:
- Requisitos Técnicos y Medios de Verificacion vigentes, DIPRES

- Informe anteriores del Convenio de Desempefio de Alta Direccion L
1
\

11. CONTROL DE REGISTROS I

ALMACENAMIENTO
g e
INDICADORES DE GESTION possnr sy EVALUA Identificacion Responsable Tiempo “’d‘l Lugar Responsable Disposicion
| nimero de entregas del informe SIG
antes del dia 20 del mes de abril, Encargado Impreso o | Oficina del Encargado del Sistema SPCG/
julo, octubre, (s t), enero (aflo Trimestral EJECUCION DEL SIG 1 SIG trimestres anteriores Sistema SPCG 2 afos digital Encargado del Sistema SPCG Eliminacion
)
L Y L ¢ I\
AV -
DU DE 3 ADO POR:

de Sistema PCG Representante Direccion




EJECUCION DEL SIG
P-INH-SPCG-UCG-02

VERSION 07
24/09/2010

2 SIG anual afios anteriores Encargado 2 afios Impreso o | Oficina del Encargado del Sistema SPCG/ Eliminacién
Sistema SPCG digital Encargado del Sistema SPCG
. Encargado - Impreso o |Oficina del Encargado del Sistema SPCG/ A,
3 Informe Trimestral SIG Sistema SPCG |  23N°8 digital Encargado del Sistema SPCG Eliminacion
4 Informe de prevalidacién Encargado 2 afos Impreso o | Oficina del Encargado del Sistema SPCG/ Eliminacién
P Sistema SPCG digital Encargado del Sistema SPCG
Encargado - Impreso o |Oficina del Encargado del Sistema SPCG/ A,
5 Informe Anual SIG Sistema SPCG 2anos digital Encargado del Sistema SPCG Eliminacién
Certificado de Recepcion de informe Encargado 2 afios Impreso o | Oficina del Encargado del Sistema SPCG/ Eliminacién
de prevalidacion emitido por DIPRES | Sistema SPCG digital Encargado del Sistema SPCG
Certificado de Recepcion de informe Encargado 2 afos Impreso o | Oficina del Encargado del Sistema SPCG/ Eliminacién
de validacion emitido por DIPRES Sistema SPCG digital Encargado del Sistema SPCG
Control de Horas Profesionales INH
8 Encargado 2 afos Impreso o | Oficina del Encargado del Sistema SPCG/ Eliminacién
mes XXx R-| Sistema SPCG digital Encargado del Sistema SPCG
INH-SPCG-UCG-02-01
Control de ventas INH afio xxx Encargado - Impreso o |Oficina del Encargado del Sistema SPCG/ A,
9 . 2 afios L . Eliminacion
R-INH-SPCG-UCG-02-02 Sistema SPCG digital Encargado del Sistema SPCG
12. CONTROL DE CAMBIOS
VERSION FECHA PRINCIPALES PUNTOS MODIFICADOS RESUMEN DE MODIFICACIONES
07 24/09/2010 Se precisaron los i los prod los d de ia, el indi , los registros y su i y i el flujo de
5,610
06 07/07/2008 Se modificé detalles de Redaccién, Presentacién y Firmas.
05 30/10/2007 Se modificé detalles de Redaccion.
04 20/09/2007 Se anexa Formulario alternativo de control de Horas Hombres R-INH-SPCG-UCG-02-05.
03 04/0112007 Se modificé nombre y formato del registro R-INH-SPCG-UCG-02.01.Se modificé tabla de registros y descripcion de actividades del registro R-INH-SPCG-UCG-02.01Se
modificé formatos de los re-gistros R-INH-SPCG-UCG-02.02 y R-INH-SPCG-UCG-02.03.
02 27/11/2006 Se modificé anexo 1:Formato planilla control de actividades R-INH-SPCG-UCG-02.01eliminandose las fecha.
01 18/10/2006 Version Inicial
DUENO DE PROCESO: REVISADO POR: APROBADO POR:
Encargado de Sistema PCG Representante Direccion Director Ejecutivo




EJECUCION DEL SIG Versi6n:07

P-INH-SPCG-UCG-02 24/09/2010
ENTRADAS ACTIVIDADES RESULTADOS / NOTAS RESPONSABLES
Informe SIG afio I
vigente En intervalos planificados, que se sefialan en el
- " i o cuadro 1 del informe SIG, se debe presentar E ado Si
Solicitar, con la debida anticipacion, los ; . : : ncarg stema
datos que son requenidos para ek ol informes SIG a clientes intemos y clientes externos. SPCG
ey i En los meses de Abiil,Julio y Octubre se
nlmprmefs' e - v preparan informes SIG trimestrales, con datos
e | de los periodos Enero - Marzo; Abril - Junio y Encargado Sistema
N i ) » Julio- Septiembre de cada afio. SPCG
Revisar los datos recibidos
z Informe trimestral del
Informe Cuadro Integral l SIG
Preparar el informe: SIG En el mes de Enero se prepara
trimestral o anual el Informe SIG anual del afio Encargado Sistema
l inmediatamente anterior SPCG
Envio del Informe SIG Informe anual del SIG
Encargado Sistema
—__—/—-—_ SPCG
Informe de desempefio 4
de convenio colectivo Analizar y aplicar cambios a A partir de los informes de gestion trimestral se
y del PMG los informes, de acuerdo a los evaluara posibles cambios y ajustes de los
w‘nenlaqo's que sean subinformes del Sistema de Informacion de
recibidos Gestion.
Informe de
de Y SO Encargado Sistema
io de ADP ——— = Informe de prevalidacién SPCG
prevalidacion Sistema de J
Planificacion y Control de
Gestion Mes de Octubre a
DIPRES
Certificado de recepcién
de Informe de DIPRES
e e
r;sultad?: {1’1: A partir de las observaciones que haga llegar
'g‘&‘t DIPRES, se realizan los ajustes para el envio
vones " final anual Encargado Sistema
correc SPCG
ciones
Informe_de ventas Informe Anual del SIG, Encargado Sistema
INH enviado a DIPRES SPCG
J
SIG en enero del afio
siguiente DIPRES
Certificado de recepcién
‘ de Informe de validacion
FIN

A

'\—\/ M \\ \\I ﬁ
DUEYIO DE PROCESO: REVISADO POR: AILROB DO POR:
Encakgalo de Sistema SPCG Representante Direccion Director Ejecutivo




Control de Horas Profesionales INH mes Xxx
R-INH-SPCG-UCG-02-01

ADMINISTRACION DIVISION DE ESTUDIOS uccl
Ingenieros MES DETALLE ADM LICMED FELEG PERAD/GR PERAD/SR DECOM ISO/HMC/OH CAP | Subtotal | PROYECTO1 | PROYECTO2 XX XX PROYECTO XXX Sub total AFO | CALIB ENBOM Sub total TOTAL
XXXX MMM HN
XXXX MMM HE
XXXX MMM HF

XXXX MMM HT




Control de ventas INH afio xxx

R-INH-SPCG-UCG-02-02 |

Ventas del INH ano XXXX

Ne de factura

facturas UCCI

facturas division de estudios

MOP

clientes externos

MOP clientes externos




Informe anual del SIG

Informe Trimestral SIG

SIG trimestres anteriores

SIG anual afios anteriores

Informe de prevalidacion
MINISTERIO DE OBRAS PUBLICAS
SERVICIO: INSTITUTO NACIONAL DE HIDRAULICA
INFORME

SISTEMA PLANIFICACION / CONTROL DE GESTION PMG ANO T

INDICE contenido minimo

1. Tipos de Reportes del SIG ANO T

2. C imi Indicad de D fio Ley de P ano

3. Programa de imi Indicad: de D peiio Ley de P afio

4. C imi Programa de imi Indicad de D Ley de P afio t-
5. Ventas del INH afio t

6. Control de Horas profesionales INH

Cuadro 1. Tipos de Reportes del SIG aiio t

P lad
Informes de Avance de Metas rimestral Director Ejecutivo INH, jefe de Division.
Colectivas Jefes de Unidades.
Informes de Avance Indicadores def Director Ejecutivo INH, jefe de Division.
s Trimestral
Gestion Interna Jefes de Unidades
Ventas del INH afo t Trimestral Director Ejecutivo INH
Propuesta de SIG afo siguiente Anval Director Ejecutivo INH
Informe Sistema Planificacién /
Conttol De Geation PMG2009 Anval Director Ejecutivo INH, DIPRES

Cuadro 2. C imi Indicadores de D

Ley de Pr aiio t
MINISTERIO MINISTERIO DE PARTIDA 12
OBRAS PUBLICAS
SERVICIO INSTITUTO CAPITULO 5

NACIONAL  DE
|HIDRAULICA

Producto Estratégico al que se Formula de E
Vincula

Indicador Dimensién / Ambito Cileulo Efectivo Efectivo
2008 2009 Si-No

de a Causa

E pl
Cumple | cumplimiento| Ponde-racion | Externa

(Si/No) Medios de
Verificacion

Cuadro 3. Programa de imi i de iio Ley de Pr

aiio t
Producto estratégico Indicador Dimensién / Ambito Resultados nes para
Compromisos
y acciones
correctivas o
preventivas

Medios de
compromiso | Responsables | Ve io

Cuadro 4. Cumplimiento Programa de imis Indicadores de D« fio Ley de Pr t-1

‘Andlisis delos| | nes para

propuesta de Grado de
Dimension / Ambito resultados || corregir los

cumplimiento | Fecha efectiva | cumplimiento
d (Cumplido /

Producto estratégico Indicador

Compromisos
0 acciones
correctivas o
preventivas

e
cumplimiento || No cumplido)
del

compromiso




Cuadro 5. Ventas INH aiio t
Ventas del INH afio XXXX

[Ne de factura | facturas UCCI Facturas division de estudio]
| | | MoP Jientesextern{ MOP _[ientes externos
[ [

Cuadro 6. Control de horas profesionales IN

Control de Horas i INH mes Xxx R-INH-
ADMINISTRACION DIVISION DE ESTUDIOS ucel
ingerieros T VES DETALLE ADM LICMED FELEG PERADIGR | PERADSR | DECOM | ISOMMCIOH AP Subtotal | PROYECTO1 | PROYECTOZ PROYECTO XXX| _Sub total AFO CALAB ENBOM Subtotal TOTAL
oo MMM HN
oo MMM HE
oo MMM HF
oo MMM HT




Certificado de Recepcion de informe de
prevalidacion emitido por DIPRES
Certificado de Recepcion de informe de validacion
emitido por DIPRES

La Direccion de Presupuesto del Ministerio de Hacienda, certifica que ha recibidido via Internet el Informe de

Octubre del Sistema de Planificacién / Control de Gestion del Programa de Mejoramiento de la Gestién para el
periodo 2009 para su revision, de:

MINISTERIO INSTITUCION Cadigo Certificado Fecha de Envio

IISTERIO DE OBRAS PUBL[UTO NACIONAL DE HIDRA

Se extiende el presente certificado para acreditar la correcta recepcion del Informe de Octubre del Sistema de

Planificaciéon / Control de Gestion PMG 2009 para su proceso de revisiéon y como medio de comprobacion del
cumplimiento de esta obligacién adminsitrativa para la Institucién que envia.

DIRECCION DE PRESUPUESTO
MINISTERIO DE HACIENDA




/3 Certificado de Envio PMG - Windows Internet Explorer

@ v Vinculos ”
0 e fpov B v o v o) Paging v Heramientss v @) &
CERTIFICADO RECEPCION POR LA DIRECCION DE PRESUPUESTOS - INTERNET I
PROGRAMA DE MEJORAMIENTO DE GESTION ANO 2009
INFORME SISTEMA DE PLANIFICACION/ CONTROL DE GESTION
La Direccion de Presupuestos del Ministerio de Hacienda, certifica que ha recibido via Internet el Informe
de Octubre del Sistema de Planificacion’ Control de Gestion del Programa de Mejoramiento de la Gestion
(PMG) para el periodo 2009 para su revision, de:
o _ Cod .
Ministerio Instifucion Certiicado Fecha Envio
MINISTERIO DE OBRAS  INSTITUTO NACIONAL DE 5 30-10-2009 .
PUBLICAS HIDRAULICA o 10:07:40 .
Se extiende el presente certificado para acreditar a correcta recepcion del Informe de Octubre del Sistema
de Planificacion/ Control de Gestion PMG 2009 para su proceso de revision v como medio de
comprobacion del cumplimiento dz esta obligacion administrativa para la institucion que envia
/ ﬁ/ /ﬁif
(, DRECIR ). |
. i i .-'
L 4 M BERTC ARENAS DE MESA
Director de Presupuestos
Ministerie de Harienda
Listo @ Intemet | Modo protegido: activado 1100% -

0 " 1 [0 3 Intemet Ep.. J | 2 Explorador .. v @ 2 Microsoft 0.+ (@ I Microsoft 0.+ (83 Microsoft 0. v E5 B0 H HWE0 1560
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