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NECESIDADES DEL CLIENTE Y/O LINEAMIENTOS DE FUNCIONAMIENTO

P-INH-SAI-DIR-01

Lineamientos de Funcionamiento de la Unidad de Auditoria Interna

ENTRADAS

ACTIVIDADES

NOTAS/monitoreo y control

Resolucion de la UAI
afio anterior, estatuto

1.Revision vigencia de
Resolucion

Resolucion o oficio de creacion de la Unidad de
auditoria interna -
- —

I
I

!

2 Revision de antecedentes

v

3.Elaboracién de propuesta
de informe de antecedentes

4 Envio del Informe

FIN

Resolucion exenta, oficio u otro referente al
nombramiento del Jefe de la Unidad de Auditoria
Interna _J

Estatuto de auditoria interna R-INH-SAI-DIR-01-03 | |

e

Informe de antecedentes de funcionamiento de la
Unidad de Auditoria Intema R-INH-SAI-DIR-01-04 -

Se emite un informe de funcionamiento de la unidad

Informe de fortalezas y debilidades de la Unidad de
Auditoria Interna R-INH-SAI-DIR-01-05 -

-

_.__-_—_.—.-l——'__

Se realiza un andlisis de fortalezas y debilidades de la

unidad respecto a la organizacion, personal y experiencia
R-INH-SAI-DIR-01-06

J
Informe del perfil personal, profesional que debe terner el
personal de |a unidad de auditoria interna.

Informe de capacitacion anual del personal de la
unidad de auditoria intema R-INH-SAI-DIR-01-07

h—_————_——__—
Se elabora un informe de las capacitaciones del personal
de la unidad de auditoria interna

Informe de competencias especificas requeridas

I
I

Informe de reuniones del comité de auditoria
Ministerial y/o regional R-INH-SAI-DIR-01-08

Se recibe un informe del Auditor Ministerial de las asistencias al
comité de auditoria ministerial y/o regional Con la revision antes
realizada.

La propuesta del informe es enviada al Director Ejecutivo en la primera
semana de Diciembre de cada afio, para su aprobacion

El director rechaza la propuesta esta es corregida nuevamente.

Si el Director Ejecutivo la aprueba es enviada al CAIGG, antes de 31 de
diciembre de cada afio.

Si no se cumple con las fecha se saca un Parte de no conformidad por
incumplimiento de la fecha del punto 3.

Criterio de Exito:
100% de cumplimiento en el desarrollo de las
acciones para el funcionamiento de la UA/

Jefe Unidad de Auditoria
Intema

Jefe Unidad de Auditoria
Interna

Jefe Unidad de Auditoria
Interna

Jefe Unidad de Auditoria
Intema

Jefe Unidad de Auditoria
Interna

Jefe Unidad de Auditoria
Interna

Jefe Unidad de Auditoria
Interna

- Jefe Unidad de Auditoria
Interna

Jefe Unidad de Auditoria
Intema

Director Ejecutivo

Jefe Unidad de
Auditoria Interna

ncargado

R POR:
Representante de la Direccién

VERSION 09



NECESIDADES DEL CLIENTE Y/O LINEAMIENTOS DE FUNCIONAMIENTO
P-INH-SAI-DIR-01

ANEXO 1
Estatuto de Auditoria Interna
R-INH-SAI-DIR-01-03

El Estatuto de Auditoria Interna debe contener al menos los siguientes contenidos:

1.- Finalidad .

2.- Atribuciones, obligaciones y funciones de la Unidad o Departamento de Auditoria
Interna.

3.- Comunicacion de resultados.

4.- Responsabilidad.



NECESIDADES DEL CLIENTE Y/O LINEAMIENTOS DE FUNCIONAMIENTO
P-INH-SAI-DIR-01

ANEXO 2
Informe de antecedentes de funcionamiento de la unidad de Auditoria Interna durante el aio 2008

R-INH-SAI-DIR-01-04
Servicio:

Auditor Interno:
Dependencia de la Unidad:

. o e Curso de o
Tipo de Institucién o e Experiencia en
AL contrato y/o Afo de entidad que capacitacion
completo del = Profesion y Grad q

. . .. el area de
) . " enelareade Entidad Duracion Fecha o
o calidad Titulacion otorgo el e Auditoria o
funcionario e . auditoria

juridica titutlo

(ultimo 5 afios) control Interno




NECESIDADES DEL CLIENTE Y/O LINEAMIENTOS DE FUNCIONAMIENTO
P-INH-SAI-DIR-01

ANEXO 3
Informe de fortalezas y debilidades de la Unidad de Auditoria Interna
R-INH-SAI-DIR-01-05

SERVICIO:
AUDITOR INTERNO:

Identifique si es una

L.- Organizacion de la . Fortaleza o Debilidad de
Fundamento

Unidad de Auditoria Interna ! o la Unidad de Auditoria
Interna

(Se Cumplen los objetivos Y|
funciones definidos en la
resolucion de creacion de Ia|
Unidad de Auditoria Interna?

(El ambito de accion Unidad
de Auditoria Interna es la
totalidad de la organizacion?

(Se encuentra la Unidad de
Auditoria Interna  bajo la
dependencia del Jefe Superior,
del Servicio

(, Las jefaturas y funcionarios
prestan la colaboracion
necesaria y oportuna cuando es
requerida por la Unidad de
Auditoria Interna?

(Cumplen los integrantes de la|
Unidad de Auditoria Interna o
alguno de ellos, funciones de
linea o sumariales

{ Existe un manual formal y|
actualizado de la organizacion
de la Unidad de Auditoria
Interna?

{ Existe un manual formal y|
actualizado de procedimientos
de la Unidad de Auditoria
Interna?

(El plan de anual 2009,
incluye auditorias relacionadas
con un porcentaje relevante de
los procesos identificados en la
matriz de riesgos institucional
2008?

{ La UAI participa en el
desarrollo de los sistemas de
informacion?

Otros




NECESIDADES DEL CLIENTE Y/O LINEAMIENTOS DE FUNCIONAMIENTO
P-INH-SAI-DIR-01

Identifique si es una

1L.- Personal de la Unidad de . Fortaleza o Debilidad de
Si No Fundamento

Auditoria Interna la Unidad de Auditoria
Interna

Unidad de Auditoria Interna es
suficiente para el
cumplimiento del plan anual
de auditoria?

[ cucnta ¢l personar_ac_1a
Unidad de Auditoria Interna

con las competencias}
requeridas para efectuar su
labor de Auditor? En materias|
de: Gestion de Riesgos,
Aplicacion ~ Normas  ISO
9001:2000 y Manejo de Base
de datos informatizada.

(Le son asignados a la Unidad
de Auditoria Interna
suficientes ~ recursos  para]
ejecutar el programa de
capacitacion?

(, Existe supervision sobre los
profesionales de la UAI en
cada trabajo realizado?

Otros

Firma del Auditor Interno



Competencia o
habilidad
Especifica

NECESIDADES DEL CLIENTE Y/O LINEAMIENTOS DE FUNCIONAMIENTO

P-INH-SAI-DIR-01

ANEXO 4
Informe de competencias especificas requeridas
R-INH-SAI-DIR-01-06

N° de personas que
requieren para el préximo
ano, capacitacion en la

Competencia
técnica

Descripcion

Fecha de la
capacitacion
propuesta

competencia especifica

Firma del Auditor Interno



Competencia
técnica
identificada

NECESIDADES DEL CLIENTE Y/O LINEAMIENTOS DE FUNCIONAMIENTO
P-INH-SAI-DIR-01

ANEXO 5
Informe de capacitacion anual del personal de la unidad de auditoria interna
R-INH-SAI-DIR-01-07

Descripcion Informo Sl o NO Motivo por el Accion de Organismo Duracién Fecha de Fecha de
se efectuo la cual no se Capacitacion capacitador Inicio termino

capacitacion realizo Realizada

N° de Personas Grado de
Capacitadas Satisfaccion

Firma del Auditor Interno



NECESIDADES DEL CLIENTE Y/O LINEAMIENTOS DE FUNCIONAMIENTO
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ANEXO 6
Informe de reuniones del comité de auditoria Ministerial y/o regional
R-INH-SAI-DIR-01-08
SERVICIO:

AUDITOR INTERNO:

N°de  Fecha Lugar  Asistencia del Jefe de Invitacion al Breve Asistentes
Reunion la Unidad de Sectorialista  descripcion de

Auditoria o SIINO materias
Representante SI/NO HEIEGED

Firma del Auditor Interno Ministerial y/o regional
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