DEFINICION/REVISION/ACTUALIZACION/DIFUSION/CAPACITACION DE CRITERIOS

VERSION 09
P-INH-SED-RRHH-01 23/09/2010
Definicion/Revision/Actualizacion Difusion/Capacitacion de Criterios
Definir y dar a conocer a evaluadores y evaluados en general, los criterios de Evaluacion de Desempefio que seran la base para el proceso calificatorio.
Proporcionar herramientas de Evaluacion de Desempefio a evaluadores y evaluados que permitan un proceso més objetivo y transparente.
3. ALCANCE [ Esta dirigido a los eval y evaludos del Sistema Evaluacion del Desempeiio
& PROVEEDURES [ 7.INSUMOS 4 PRODUCTOS
S . Reglamento de Calificaciones 1 |Eune
Ministerio del Interior 1 para la Administracion Publ Oficio con Criterios de Evaluacion de Desempefio unc
g i Reglamento Especial de Calif. s B
Ministerio de Obras Publicas 2 Para el P 1 del MOP Director Ejecu
Politica de Evaluacion de
DNSC 4 Jefaturas del Servicio
Desempefio vigente <
Unidad de Gestion y RR.HH 1234y 5|Normativa Vigente
Informe Final de Gestion SED
DIPRES Iy4 afo ;
8. DEFINICIONES _ 3. DOCUMENTOS DE REFERENCIA ]
|Decreto Supremo N°1.825 de 1998, del Ministerio del Interior, que aprueba Reglamento de |
| |Cafificaciones del Personal afecto al Estatuto Administrativo (General para la Administracion Piblica)
|Politica de Evaluacion de Desempedio del Instituto Nacional de Hidraulica vigente
| |Decreto Supremo MOP N* 1487 de 1998, que aprueba Reglamento de Calificaciones del personal afecto
Ver capitulo 3.2 del Manual de Calidad al Estatuto Administrativo del MOP
| [Norma ISO 9001:2008
Requisitos técnicos y medios de verificacion afo vigente
DFL N°29/2004, que fija texto refundido, coordinado y sistematizado de la Ley N°18.834/1989, sobre
Estatuto Administrativo.
|
identificacion Disposicion
Programa de Capacitacion Ihetiecy fubivoder
Encargado *Archivador SED” (a0
1 SED 1aho Impreso Is Eliminacion
“Programa de
R-NH-SED-RRHH-01-01 ;
Oficina de la UGRH
Lista de participantes (Pedaflor)/ Archivador
2 E"‘;n"" 1aio Impreso | “Archivador SED" (st | Eliminacion
vigente) | Separador
R-NH-SED-RRHH-01-02 “Lista de Participantes”
mﬂn-:_ﬁrh-dl m-;::::‘-
Ei “Archivador SED” (a0
pei-y 1afo Impreso pod Eliminacion
R-ANH-SED-RRHH-0103 m'_"m"'i'“. y
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Desviaciones al
Programa de
C itacion R-INH-SED

RRHH-01-04

Encargado SED

1 afio

Impreso

Oficina de la UGRH (Peiaflor)/
Archivador "Archivador SED"
(afio vigente) / Separador
"Programa de Capacitacion"

Eliminacion

12. OBSERVACIONES

Los formatos de los registros se encuentran en el procedimiento, excepto el registro R-INH-SED-RRHH-01-03, el cual tiene formato libre.

13. CONTROL DE CAMBIOS

VERSION FECHA PRINCIPALES PUNTOS MODIFICADOS RESUMEN DE MODIFICACIONES
09 23/09/2010 Ficha de Proceso y Registro Modificacion del punto 5y 7
08 17/05/2010 Registro Se agrega nuevo registro y modificacion de flujograma.
07 20/10/2009 Ficha de Proceso y Registro Se modifica el punto 6, 11 y registro 02. Ademas, se cambia registro y flujograma.
06 10/07/2009 Descripcion Se modificé el flujograma (incorporando observaciones realizadas).
05 29/05/2009 Descripcion y Registro Se modificé la descripcion de actividades, punto 10 y anexo 2
04 03/11/2008 Descripcion de Actividades, Ficha y Registro Se modificé el flujograma (incorporando nuevas notas principalmente), formato de un registro y el punto 6.
03 28/06/2008 Descripcion de Actividades y Registros Se cambiaron formato de registros
02 16/06/2008 Descripcion de Actividades y Registros Se modifico el flujograma y se ingres6 codigo a los registros
01 14/11/2007 Primera Version Version inicial

DUENO DE PROCESO:
Encargado/a SED

REVISADO POR:
Representante de la Direccion

APROBADO POR:
Director Ejecutivo.
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P- INH-SED-RRHH-01

ENTRADAS ACTIVIDADES RESULTADOS / NOTAS RESPONSABLES
| rl
Revision del Programa de Programa de Actividades de
Actividades de Capacitacion Capacitacion
- Programa de Evaluacion : Desempefio 1-?; R-INH-SED-RRHH-01-01 Encargadosas do SED
Capacitacion de Programa de Recomendaciones
Actividades de Evaluacion Comprometidas.
de Desempefio t-1
- Plan Anual de l
Capacitacion t y/o El Servicio reaiza las) actividade(es) de
Modificacion de PAC Elaboracion del Programa de ap on anual de ores y p Encargad de SED
- Oficio de Criterios de Capacitacion SED t que debera(n) realizarse previo pnmpmquo
Evaluacion de Desempefio evaluacion cormespondiente al nuevo periodo
- Programa de calificatorio (hasta el 31 de Agosto del afio vigente).
guimiento de las El (los) programa(s) de dicha(s) capacitacion (es)
Recomendaciones t-1 debera(n) contar con la aprobacion de la DNCS, y
debera contemplar lo siguiente:
- Fecha y lugar de la capacitacion. Encargados/as de SED
- Criterios uniformes mediante los cuales son
evaluados los funcionarios.
Procedimientos administrativos y plazos para
efectuar el proceso de evaluacion.
- Simulacion del proceso de evaluacion.
- Registro en el SISPUBLI exclusivamente por medio
de la WEB, de las acciones de itach . "
reaizadas en mtera de evalkiacion del desampefo, | 1o Lridad de Gestony
Debe considerarse el Programa de las
comprometido en t-1
Esta capacitacion debe estar incluida en el Plan Anual
de Capacitacion o en su formulario de modificacion.
El Programa de Capacitacion de E ion del Encarg de SED
debe se informado a mas tardar el dia 31
de Marzo, lo cual se sube a la pagina de la DNSC,
emitiendo un certificado.
Ejecucion de Capacitacion Encargados/as de SED
R-INH-SED-RRHH-01-02
Se envia las capacitaciones ejecutadas al DNSC en
los p 10 dias de Sept quienes emiten | Encargados/as de SED
un certificado de ingreso de la actividad. Asimismo, la
informacion se sube al sitio web SISPUBLI . (Emite
Certificado)
s - =
Desviaciones al Programa de
Capacitacion
R-INH-SED-RRHH-01-04
Sodwupwlnhmawmm’wm
Ewm‘. de Capacitacion”,
CQQ\:huén - Encargados/as de SED
Criterio de Exito:
r -Difusion de criterios de evaluacion al 90% de los
funcionarios del Servicio.
FIN
DUENO DE PROCESO: REVISADO POR:
Encargado/a SED Representante Direccién




GOBIERNO DE

CHILE |

INSTITUTO NACIONAL DE
s $ HIDRAULICA

PROGRAMA DE ACTIVIDADES DE CAPACITACION
SISTEMA DE EVALUACION DE DESEMPENO
R-INH-SED-RRHH-01-01

NOMBRE DEL
SERVICIO

INSTITUTO NACIONAL DE HIDRAULICA

Objetivo de la
Capacitacion

Tipo de Actividad

Metodologia
Actividades Presenciales
. Duracion de la .
N° de sesiones N° de sesiones por actividad por N° de veces que repite la
persona P actividad en regiones
personas

Charla

Taller

Seminario

Encuentro Grupal

Otra

Metodologia y
temario de las
actividaes
presenciales

Actividades No Presenciales

Pagina 1 de 2




N° de Precalificadores

N° de Integrantes Junta Calificadora

N° de Representante del Personal

Pblico objetivo N° de Representante de la Asociacién

N° de Precalificados

Total de potenciales participantes

Meta Porcentaje de funcionarios a capacitar:

Meta de Potenciales participantes a través de capacitacion presencial

Cantidad Porcentaje

Precalificadores

Integrantes Junta Calificadora

Representante del Personal

Precalificados

En caso de externalizar la capacitacién, completar lo siguiente:

Externaliza Capacitacion [SI [NO

Nombre de la
Consultora

Costo de la
Consultaria

Nombre de la
persona
responsable de la
capqacitacién en la
Consultora

Teléfono de
Contacto

NOMBRE DEL

ENCARGADO

CARGO

Pagina 2 de 2
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— >

LISTA DE PARTICIPANTES ACCION DE CAPACITACION
R-INH-SED-RRHH-01-02

En siguiente cuadro se consignan los partipantes en actividades de capacitacion.

NOMBRE DEL CURSO: CAPACITACION DE EVALUACION DE DESEMPENO

DICTADO POR:

NUMERO DE HORAS:

FECHA INICIO:

FECHA TERMINO:

N° NOMBRE

FIRMA




Oficio con Criterios de Evaluacién de Desempeio

R-INH-SED-RRHH-01-03 Este registro en su forma corresponde al tipo y forma
vigente segun la legislacién actual



GOBIERNO DE

CHILE

INSTITUTO NACIONAL DE
<2 HIDRAULICA

DESVIACIONES AL PROGRAMA DE CAPACITACION
SISTEMA DE EVALUACION DE DESEMPENO

R-INH-SED-RRHH-01-04

Marcar con un (X) en los siguientes cuadros las desviaciones al programa de capacitacion del
Sistema de Evaluacién de Desepefio:

Actividad (Taller, Capacitacion, Charla, etc.)

Fecha de la actividad de capacitacién

Numero de Participantes

A continuacion explicar las razones de la(s) desviacién(es) de la actividad de capacitacion del
sistema de evaluacién de desempefio:
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