PLAN ANUAL Y PROGRAMA DE TRABAJO ANO T+1
P-INH-SHYS-RRHH-02

1. NOMBRE Plan Anual y Programa de Trabajo afio t+1
2. OBJETIVOS Describir las actividades necesarias para contar con un Plan Anual de Prevencién de Riesgos y Mejoramiento de los Ambientes de Trabajo
3. ALCANCE Se aplica al Sistema de Higiene-Seguridad y Mejoramiento de Ambientes de Trabajo del INH

7. PROVEEDORES
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ENTRADAS

ACTIVIDADES

NOTAS/RESULTADOS

RESPONSABLES

-Diagnéstico de la
calidad de los
ambientes y
condiciones de
trabajo

-Informe de
Evaluacion de
Resultados del
periodo y Programa
de Seguimiento a las
Recomendaciones

INICIO

Analizar el Diagnéstico de la calidad de los
— ambientes y condiciones de trabajo

Definir areas claves de mejoramientos

A

Definir los mecanismos de seleccidn
deproyectos

A 4

Definir la metodologia para detectar el
grado de satisfaccién de los funcionarios

v

Definir los indicadores de desempefio para
evaluar los resultados de la ejec. del Plan
—|Anual

Jr

Definir los mecanismos de difusion
interna para informar a los
funcionarios sobre las acciones de
prev. de riesgos y mej. ambientes de
— |trabajo

v

®

REVIS

Actividades relacionadas con el Plan Anual

El Servicio debe considerar los resultados
del andlisis del Diagndstico.

La definicion de reas claves del proyecto
se realiza de acuerdo a la Ley N© 16.744 y
cumplimiento del D.S. 594 y falencias del
Servicio.

Qué mecanismos de seleccién de
proyectos se utilizaran, por ejemplo: de
acuerdo a la disponibilidad de recursos del
Servicio, el nivel de riesgo,

el impacto o el N© de beneficiados.

El instrumento para medir el grado de
satisfaccion de los participantes se
evalla afio a afio, pudiendo ser una
encuesta impresa o teléfonica,
conversaciones con los funcionarios,
etc.

[
-Indicadores de desempefio para
evaluar el Plan Anual y el Programa|
de Trabajo
R-INH-SHYS-RRHH-02-01

Los indicadores de desempefio deben
considerar al menos:

Mediciones de la tasa de accidentabilidad y
del grado de satisfaccién de los
beneficiarios; deben ser incorporados en el
SIG del Sistema PCG; deben tener metas.

El mecanismo de difusion se define
anualmente pudiendo ser boletines, diario
mural, correos elctrénicos, etc.

POR:

Representante Direccion

Enc. del Sistema

Enc. del Sistema

Enc. del Sistema

Enc. del Sistema

Enc. del Sistema

Enc. del Sistema
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Se presenta al Jefe del Servicio el Plan

Elaboracion de Plan Anual de

— | Prevencién de Riesgos y

Mejoramiento de Ambientes de
Trabajo

Anual, que debe incluir actividades para el
Plan de Emergencia y Procedimiento de
accidentes del trabajo.

El Plan de emergencia y el Procedimiento
frente a accidentes se actualizan
permanentemente.

Elaboracion del Plan de emergencia

Plan de Emergencia

Procedimiento de Actuacion frente a la

Elaboracion de un Procedimiento de
Actuacion frente a la Ocurrencia de
accidentes del trabajo

ocurrencia de accidentes del trabajo

-

Aprueba el Jefe
del Servicio el
Plan Anual

Plan Anual del SHYSMAT
R-INH-SHYS-RRHH-02-02

-

Resolucion del Jefe del Servicio que

aprueba el Plan Anual

R

El Plan Anual se envia mediante un

Observaciones de la
SUSESO al Plan Anual
si las hubiere

Envio a SUSESO del Plan Anual

ordinario a la SUSESO para la validacion
cuando ésta lo solicite.

Observaciones de
SUSESO al Plan
Anual

La difusion se realiza a través de un

| Difusién del Plan Anual

docto. oficial que se publica en el diario
| mural o correos electronicos, seglin sea

FIN

necesario (ver Plan Anual).

Enc. del Sistema

Enc. del Sistema

Enc. del Sistema

Jefe del Servicio

Enc. del Sistema

Enc. del Sistema

DUENO DE PROCESO:
Encargado de SHSYMAT
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APROBADO:
Director Ejecutivo
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INICIO

- Requisitos Técnicos Y|
medios de Verificacion
PMG

- Disponibilidad de
recursos del Servicio

- Delineamientos de la

v
Se definen los ajustes o
modificaciones al Plan al 31 de marzo
de afio T+1

A

Se definen las actividades y se
elabora el cronograma de trabajo

\/

DUENO DE PROCESO:
Encargado de SHSYMAT

A

Se resuelven los principales hitos o
actividades del Programa a ejecutar

v

Se definen los responsables de cada
una de las actividades

I

Definir el numero de funcionarios que
se beneficiara

A 4

Definir el monto del gasto
presupuestado por cada actividad

I

Definicidén de los indicadores de
desempefio

Y

Definicion de las metas de los
indicadores

l

Planificacién de actividades para
mantener actualizado el Plan de
Emergencia

|

Planificacion de actividades para
mantener actualizado el Procedimiento
de actuacion frente a la ocurrencia de

accidentes del trabajo

v

Se decide las metas de los
indicadores para evaluar la ejecucion
del Programa de Trabajo

>

Actividades relacionadas con el
Programa de Trabajo

La Encargada del Sistema le solicita al CPHS:
- Detallar actividades y cronograma de
trabajo

- Definir principales hitos o actividades del
programa

- Indicar Numero de beneficiados para cada
accién

- Definir monto del gasto para cada actividad

La Encargada del Sistema resuelve con lel
CPHS y la U. de Operaciones y Servicios
quienes seran los responsables de las
actividades.

Se revisa con la dotacion del personal el N°©
de funcionarios que se beneficiara.

La Encargada del Sistema resuelve con la U.
de Operaciones y Servicios y el CPHS los
montos que se presupuestaran para las
actividades.

La definicion de los indicadores de
desempefio son relevantes para evaluar la
ejecucion del Programa de Trabajo y son
informados al encargado del SIG del Sistema
PCG.

La planificacion y actividades que se
programen para elaborar e implementar el
Plan de emergencia deben ser incorporados
al Programa de Trabajo

Se debe incorporar al Programa de Trabajo
actividades para actualizar el Procedimiento
sobre accidentes de trabajo

REVISADO POR:
Representante Direccion

Enc. de Sistema

Enc. de Sistema

Enc. de Sistema

Enc. de Sistema

Enc. de Sistema

Enc. de Sistema

Enc. de Sistema

Enc. de Sistema

Enc. de Sistema

Enc. de Sistema

Enc. de Sistema

APROBADO:
Director Ejecutivo
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Elaboracion de Programa de Trabajo —

NO
Aprueba Jefe del
Servicio Programa
de Trabajo

Envio a SUSESO Programa de
Trabajo

Observaciones de la
SUSESO al Programa

si las hubiere

A

Difusion del Programa de Trabajo

Observaciones
de SUSESO al
Programa

FIN

- Programa de Trabajo
R-INH-SHYS-RRHH-02-03-

El jefe del servicio aprueba mediante una
resolucion si existieran ajustes o
modificaciones al programa de Trabajo

El Programa de Trabajo se envia
mediante un ordinario a la SUSESO para
la validacion cuando ésta lo solicite.

La difusion se realiza a través de un
oficio o circular y se publica en el diario
mural o correos electronicos, segun sea
necesario.

Criterios de Exito
Plan aprobado segin cronograma
de ejecucion de proyectos de higiene-
seguridad y mejoramiento de
ambientes de trabajo.

Enc. de Sistema

Jefe del Servicio

Enc. de Sistema

DUENO DE PROCESO:

Encargado de SHSYMAT

REVISADO POR:

Representante Direccion

APROBADO:
Director Ejecutivo



CHILE /8

INSTITUTO NACIONAL DE
HIDRAULICA

SN o

INDICADORES DE DESEMPENO
R-INH-SHYS-RRHH-02-01

Para Evaluar el Plan Anual y el Programa de Trabajo del
Sistema Higiene, Seguridad y Mejoramientos de Ambientes de Trabajo

Proceso que
evalla Dimension/ambito Férmula Meta %
XXX
XXX/ XXX
XXXXX XXX
XXXXXXXX
XXX
XXX / XXX
XXXXX XXX
XXXXXXXX
XXX
XXX /XXX
XXXXX XXX
XXXXXXXX
XXXX
Encargada SHSYMAT

ARO: XXXX




INSTITUTO NACIONAL DE
HIDRAULICA

PLAN ANUAL DE PREVENCION DE RIESGOS Y MEJORAMIENTO DE
AMBIENTES DE TRABAJO ANO XXXX
R-INH-SHYS-RRHH-02-02

Etapa ll
a) XXXX
b) XXXX

XXXX
Director Ejecutivo

Pefiaflor, xx de xxx de xxxx




GOBIERNO DE f
INSTITUTO NACIONAL DE
9 HIDRAULICA ‘

PROGRAMA DE TRABAJO ANO XXXX

Para la Ejecucion del Plan Anual aprobado por el Jefe de Servicio
R-INH-SHYS-RRHH-02-02

Etapall
a) XXXX
b) XXXX

XXXX
Director Ejecutivo

Pefaflor, xx de xxx de xxxx
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