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Aprueba el Jefe 
del Servicio el 
Plan Anual 

Elaboración de Plan Anual de 
Prevención de Riesgos y 
Mejoramiento de Ambientes de 
Trabajo

SI

NO

Enc. del Sistema

Jefe del Servicio

El Pl A l í di

Se presenta al Jefe del Servicio el Plan 
Anual, que debe  incluir actividades para el 
Plan de Emergencia y Procedimiento de 
accidentes del trabajo. 
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Plan Anual del SHYSMAT
R-INH-SHYS-RRHH-02-02

Resolución del Jefe del Servicio que 
aprueba el Plan Anual

Procedimiento de Actuación frente a la 
ocurrencia de accidentes del trabajo 

Plan de Emergencia 

Elaboración del Plan de emergencia 

Elaboración de un Procedimiento de 
Actuacion frente a la Ocurrencia de 
accidentes del trabajo 

El Plan de emergencia  y el Procedimiento 
frente a accidentes se actualizan 
permanentemente.

Enc. del Sistema

Enc. del Sistema

E d l Si
Envío a SUSESO del Plan Anual 

Observaciones de 
SUSESO al Plan 
Anual 

Observaciones de la 
SUSESO al Plan Anual 
si las hubiere

Difusión del Plan Anual 

NO

PNC

SI

FIN

El Plan Anual se envía mediante un 
ordinario a la SUSESO para la validación 
cuando ésta lo solicite.

Enc. del Sistema

La difusión se realiza a través de un
docto. oficial que se publica en el diario 
mural o correos electrónicos, según sea 
necesario (ver Plan Anual).

Enc. del Sistema

DUEÑO DE PROCESO:
Encargado de SHSYMAT

REVISADO POR:
Representante Dirección

APROBADO:
Director Ejecutivo
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INICIO

Definir el numero de funcionarios que 
se beneficiará

Enc. de Sistema

Enc. de Sistema 

Definir el monto del gasto 

- Requisitos Técnicos y 
medios de Verificación 
PMG

- Disponibilidad de 
recursos del Servicio

- Delineamientos de la 

Actividades relacionadas con el 
Programa de Trabajo

La Encargada del Sistema le solicita al CPHS:
- Detallar actividades y cronograma de   
trabajo 
- Definir principales hitos o actividades del   
programa 
- Indicar Número de beneficiados para cada 
acción 
- Definir monto del gasto para cada actividad 

Se definen los ajustes o 
modificaciones al Plan al 31 de marzo 

de año T+1

Se definen los responsables de cada 
una de las actividades

Se resuelven los principales hitos o 
actividades del Programa a ejecutar

Se definen las actividades y se 
elabora el cronograma de trabajo

Enc. de Sistema 

Enc. de Sistema

Enc. de Sistema 

Enc. de Sistema

La Encargada del Sistema resuelve con lel 
CPHS y la  U. de Operaciones y Servicios 
quienes serán los responsables de las 
actividades.

Se revisa con la dotación del personal  el Nº 
de funcionarios que se beneficiará.

La Encargada del Sistema resuelve con la U. 
de Operaciones y Servicios y el CPHS los 

Definición de las metas de los 
indicadores 

g
presupuestado por cada actividad

Definición de los indicadores de 
desempeño 

Enc. de Sistema

Enc. de Sistema

Enc. de Sistema 

montos que se presupuestarán para  las 
actividades.

La definición de los indicadores de 
desempeño son relevantes para evaluar la 
ejecución del Programa de Trabajo y son 
informados al encargado del SIG del Sistema  
PCG.
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Enc. de Sistema

Planificación de actividades para 
mantener actualizado el Plan de 

Emergencia

Se decide las metas de los 
indicadores para evaluar la ejecución 

del Programa de Trabajo

La planificación y actividades que se 
programen para elaborar e implementar el 
Plan de emergencia deben ser incorporados 
al Programa de Trabajo

Planificación de actividades para 
mantener actualizado el Procedimiento 
de actuación frente a la ocurrencia de 

accidentes del trabajo

Se debe incorporar al Programa de Trabajo
actividades para actualizar el Procedimiento 
sobre accidentes de trabajo

Enc. de Sistema

DUEÑO DE PROCESO:
Encargado de SHSYMAT

REVISADO POR:
Representante Dirección

APROBADO:
Director Ejecutivo
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Envío a SUSESO Programa de 
Trabajo

SI

El jefe del servicio aprueba mediante una 
resolución si existieran ajustes o 
modificaciones al programa de Trabajo

El Programa de Trabajo se envía 
mediante un ordinario a la SUSESO para 
la validación cuando ésta lo solicite.

Enc. de Sistema

1

Jefe del Servicio

Difusión del Programa de Trabajo 

La difusión se realiza a través de un 
oficio o circular y se publica en el diario 
mural o correos electrónicos, según sea 
necesario.

NO

Elaboración de Programa de Trabajo

Aprueba Jefe del 
Servicio Programa 

de Trabajo

- Programa de Trabajo 
R-INH-SHYS-RRHH-02-03-

Enc. de Sistema

Criterios de Éxito
Plan aprobado según cronograma

de  ejecución de proyectos de higiene-
seguridad y mejoramiento de 

ambientes de trabajo.
FIN

Observaciones de la 
SUSESO al Programa 

si las hubiere
Observaciones 
de SUSESO al 

Programa

PNC

SI

NO

DUEÑO DE PROCESO:
Encargado de SHSYMAT

REVISADO POR:
Representante Dirección

APROBADO:
Director Ejecutivo



Proceso que 
evalúa Dimensión/ámbito Fórmula Meta %

XXX

XXX

INDICADORES DE DESEMPEÑO 

Para Evaluar el Plan Anual y el Programa de Trabajo del  
R-INH-SHYS-RRHH-02-01

Sistema Higiene, Seguridad y Mejoramientos de Ambientes de Trabajo

xxx / xxx
xxxxxxxx

xxxxx xxx

xxx / xxx
xxxxxxxx

xxxxx xxx

XXX

xxxx
Encargada SHSYMAT

Año: xxxx

xxx / xxx
xxxxxxxx

xxxxx xxx



Etapa II

a) XXXX

b) XXXX

PLAN ANUAL DE PREVENCIÓN DE RIESGOS Y MEJORAMIENTO DE 

AMBIENTES DE TRABAJO AÑO XXXX

R‐INH‐SHYS‐RRHH‐02‐02

xxxx
Director Ejecutivo

Peñaflor, xx de xxx de xxxx



Etapa II

a) XXXX

b) XXXX

xxxx
Director Ejecutivo

PROGRAMA DE TRABAJO AÑO XXXX
Para la Ejecución del Plan Anual aprobado por el Jefe de Servicio

R‐INH‐SHYS‐RRHH‐02‐02

Peñaflor, xx de xxx de xxxx
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