EJECUCION PLAN ANUAL Y ELABORACION DEL INFORME DE SEGUIMIENTO VERSION 05

P-INH-SHYS-RRHH-03 11/05/2010
1. NOMBRE Ejecucion del Plan Anual y elaboracién del Informe de Seguimiento
2. OBJETIVOS Ejecutar el Plan Anual segtin lo establecido en el Programa de Trabajo
3. ALCANCE Se aplica al Sistema de Higiene-Seguridad y Mejoramiento de Ambientes de Trabajo del INH
] 7. PROVEEDORES 1 6. INSUMOS 4. PRODUCTOS 5. CLIENTES
1/CPHS || alpr fas 1{Informe de de del Plan Anual 1 JEFE DEL SERVICIO
z!umnAn DE GESTION Y RR.HH. | | 1 d con cada 1 UNIDAD DE GESTION Y RR.HH,
[ 4|Obse Y 1 SUSESO
| realizadas por el CPHS y/o los funcionarios
|
E Detalle de Eventos extraordinarios relativos
; al control de riesgos
8. DEFINICIONES 9. DOCUMENTOS DE REFERENCIA
1  Requisitos Técnicos y Medios de Verificacién PMG, de la DIPRES
2 Guia gica de SUSESO
Ver Manual de Calidad, requisito 3.2 "Conceptos y Terminologia", en www.inh.cl 3 LeyN° 16.744/Ley 19.345
4 D.S.N° 594
|5 | Norma ISO 9001:2008
[ 11. INDICADORES DE GESTION ] | 10. CONTROL DE REGISTROS |
CRITERIO DE ACEPTACION MEDICION ALMACENAMIENTO
| RecuLArR Medio de Lugar
INDICADORES DE GESTION ® won) EVALUACION CONTROL PROCESO EVALUA E Identificacion Responsable Tiempo 5 Responsabje | Disosicién
Oficina de Enc.
Informe sobre Ejecucion y Sistema,
| Pemptmisnto cel 9.? del gasto 1G>90% 1G=00% 1G<80% Anual Semestral | Informe de Evaluacién de 1|Seguimiento del Plan Anual Enc. Sistema |2 afios Impeeso i Eliminacion
programado Tesitadus R-INH-SHYS-RRHH-03-01 archivador
CPHS. por
12. OBSERVACIONES
Los formatos de los registros de este procedimiento son generados por el INH o se encuentran en la pagina web de la SUSESO: www.suseso.cl.
13. CONTROL DE CAMBIOS
05 11-05-2010 10 lodifica Flujogramazpunto 10, cambio de logo de regis
04 13-01-2010 8:9;12 leyenda de definiciones;se agrega docto. en leyenda de Observaciones
03 18-08-2009 10 Elimina registro de Accidentes del trabajo y del gasto e incluye registro de Inf. Seguimiento
02 2205-2009 10 Elimina el registro oficio difusion del Seguimiento
o1 23-10-2008 Versién Inicial
,n/ﬂ 0 4/7
DUENQ DE PROCESO: =
Encargado SHSY REVI POR:

Representahte Direccion
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[ ENTRADAS

ACTIVIDADES

NOTAS/RESULTADOS

-Principales acciones
extraordinarias

- Principales acciones
programadas y sus
resultados

-Observaciones y
recomendaciones
realizadas por el CPHS
y/o los funcionarios

-Detalle de eventos
extraordinarios relativos
al control de riesgo

Sugerencias del CP
para el Siguiente afio

Observaciones de la
SUSESO al informe si
las hubiere

Recopilacién de las actividades
realizadas

Recopilacién del nimero de
beneficiados y el gasto ejecutado en
cada actividad

:

Registro de las desviaciones del
Programa de trabajo

1

Registro de los accidentes de trabajo
y enferm. profesionales

1

Registro de las observaciones
realizadas por el CPHS o los
funcionarios y de las principales
acciones extraordinarias

A 4

Se refiere a las actividades en materia
de Mejoramiento de Ambientes, Higiene
y seguridad, Plan de Emergencia y el
Procedimiento de Accidentes

Registro del gasto ejecutado

Registro de accidentes del
trabajo y enfermedades
profesionales

Las acciones extraordinarias se refieren a
actividades no programadas.

Elaboracién de Informe de Ejecucion
y Seguimiento del Plan Anual

Aprueba Jefe
del Servicio

Difusién del informe

}

Envi6 a SUSESO

Observaciones

Informe sobre Ejecucion y
Seguimiento del Plan Anual
R-INH-SHYS-RRHH-03-01

El Informe se difunde con un docto.
oficial a través del diario mural y/o
correos elctrénicos

Se envia mediante un ordinario a la
SUSESO cuando ésta lo solicite.

Criterios de Exito
Dar cumplimiento en un 290% al
programa de trabajo ajustado

Enc. del Sistema

Enc. del Sistema

Enc. del Sistema

Enc. del Sistema

Enc. del Sistema

Enc. del Sistema

Jefe de Servicio

Enc. del Sistema

Enc. del Sistema
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