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1. NOMBRE Planificacién Anual de Compras
2. OBJETIVOS Proyectar las fisicas y del Servicio de acuerdo a los. y recursos
3. ALCANCE Todos los procesos de compras y contrataciones piblicas de las distintas unidades de compra del Servicio,
7. PROVEEDORES 6. INSUMOS 4. PRODUCTOS e 5. CLIENTES T 7
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NTRADAS ACTIVIDADES RESULTADOS / NOTAS RESPONSABLES

- Lineamientos
Institucionales Vigentes
- Marco Presupuestario
- Ejecucion Plan Anual
de compras afio anterior,
- Requerimientos
Institucionales de
Compras de los clientes
internos

-Instrucciones y Guia
Plan de Compras
vigente

Manual
Normativo y de
Procedimiento
para la GESABA

- Propuestas Plan
Anual de Compra por
Unidad de Compra

- Minuta Sesién
Comté Directivo para
Planificacién de
compras en sesién de}
elaboracién de —

presupuesto
institucional

-

4

Revisién de la Ejecucién del
Plan Anual de Compras Afio
Anterior

Comité Directivo define
Planificacién de Compras

L 4

Andlisis de los
requerimientos
institucionales de compras
de los clientes internos
Division de Estudios y
Unidades del INH

r

Propuesta Plan Anual de
Compras ( Referidos a los 10
Procesos mas relevantes

h 4

Envio de propuesta de Plan
Anual de Compras al
J.Servicio.

NO

éAprueba

propuesta de
Plan de

compras?

Revision de la ejecucion del plan anual de
compras afo anterior,referido a los 10 procesos
mas relevantes del INH, sus desviaciones y la
ejecucion presupuestaria, segin monto y tipo

de compra en Enero de cada Afio.

Informe Desviaciones afio anterior
R-INH-SCCP-ADQ-03-01

Directrices para la planificacion de compras del
afo. Esta informacién servira de base para el
Plan Anual una vez aprobado el Presupuesto
Institucional.

Se informa a las distintas dependencias del INH
que tienen plazo hasta los primeros 10 dias del
aflo para presentar los requerimientos de
Compras para el aiio.

Se analizan los requerimientos en base a los
siguientes criterios:

-Disponibilidad presupuestaria

-Modalidad de Compras: Compras por Catalogo
Electrénico (Convenio Marco, Compras por
licitacion publica, compras a través de
contratos de suminsitro, compras con entregas
parciales y otras que el Servicio determine.
-Compromiso pago contratos vigentes

-Compras rutinarias  (Articulos de aseo,
materiales de oficina, Insumos
computacionales)

-Compras estratégicas (estudios, proyectos,
consultorias, etc.)

Propuesta de Plan Anual de
Compras
R-INH-SCCP-ADQ-03-03

Se envia al Jefe de Servicio, los 10 procesos
més relevantes propuestos como Plan Anual
Compras para su visacién.

Encargada SCCP

Comité Directivo

Encargada SCCP

Encargada SCCP

Jefe de Servicio
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REVISADOPOR:
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APROBADD:
Director jecutivo
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Ingreso del Plan Anual de Compras
(10 procesos mas relevantes) al
Sistema de Informacion compras y
contrataciones publicas y envio

virtual al Jefe de Servicio

Jefe de Servicio envia a la
DCCP Plan de Compras con
los 10 procesos mas
relevantes

y

Difusién del Plan Anual de
Compras vigente a la
Division Estudios y unidades
del INH

y

Mail periddico a los
responsables de los 10
procesos informados a la
DCCP de sus desviaciones

A

Andlisis de desviaciones al Plan
Anual de Compras
(10 procesos mas relevantes)

FIN

Se envia al Jefe de Servicio, a través del portal
www.mercadopublico.cl el Plan Anual de
Compras, para su aprobacion y envio a la DCCP,
el que considera los 10 procesos mas

relevantes.
Plan Anual de Compras

El Jefe de Servicio informa a la Division
Estudios y unidades del INH el Plan Anual de
Compras vigente a mas tardar el 01 de Abril
de cada afo, el que contiene a los

responsables de cada proceso.

La Encargada de Adquisiciones informara
periédicamente a los responsables de los 10
procesos mas relevantes informados a la
DCCP de las desviaciones que se han
originados en las compras de su

responsabilidad

Desviaciones Plan Anual de Compras

La Encargada del Sistema, debera incorporar
las desviaciones al Plan Anual de Compras en
el Informe PMG del afio.

Criterio de Exito
Ejecutar el Plan Informado a la DCCP

Encargada SCCP

Jefe de Servicio

Jefe de Servicio y
Jefes de Unidades

Encargada de
Adquisiciones /
Responsables de

compras

ELABORADO POR:
Encargada Sistema de Compras

REVISADO POR:
Representante de la Direccion

APROBADO:
Director Ejecutivo
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INFORME DESVIACIONES ANO ANTERIOR

(Referido a los 10 procesos informados a la DCCP)
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Programado
(Miles $)
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(Miles $)

Desviacion %

Analisis de las principales
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PROPUESTA DE PLAN ANUAL DE COMPRAS
(FICHA DE PROYECTO O ADQUISICION RELEVANTE 2009)

Proyecto N°1 (Recuerde que son los mas relevantes de la Institucion, de acuerdo a lo especificado en texto enviado en mail informativo.)

Antecedentes Generales

Nombre Organismo Comprador:

Nombre del Proyecto o Adquisicion: Unidad de Compra:

Contactos responsables de la adquisicion (Ej. encargado y supervisor):

Cargo Nombre Teléfono E-mail
Descripcion General del Proyecto o Adquisiciéon
Propésito del Proyecto o Adquisicion
Principales Productos/Servicios Y Monto Estimado de Adquisicion
Linea de Producto o Servicio Monto Estimado ($) Cantidad (Aproximado)

TOTAL

Fecha Estimada de Licitacion

Lugar Geografico a Proveer los Bienes y Servicios
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